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Szanowni Panstwo,
przedstawiamy naszg Polityke Prywatnosci. Polityka ta pomoze Panstwu podejmowac przemyslane de-
cyzje na temat relacji z nami, prosimy o uwazne zapoznanie sie z jej trescia.

Wprowadzenie
Niniejszy dokument zawiera naszg Polityke Prywatnosci tj. zasady jakimi kierujemy sie w procesach prze-
twarzania danych osobowych. Dokument ten zawiera réwniez tresci obowigzkéw informacyjnych, ktére
zgodnie z przepisami prawa muszg by¢ przedstawione osobom, ktérych dane dotyczg, czyli Panstwu.
Zanim przejdziemy do szczegdtéw, chcielibysmy podkresli¢ niektore z kluczowych zasad ochrony danych
osobowych. Sg one dla nas wazne, gdyz wiemy, iz sg wazne rowniez dla Panstwa.

Polityka Prywatnosci ma cztery cele:

1. Wyjasnienie, w jaki sposdb wykorzystujemy informacje, ktére Panstwo nam dostarczajg, aby jeszcze
lepiej dopasowywacd nasze produktu i ustugi do Paristwa oczekiwan;

2. Zagwarantowanie, ze wszelkie informacje o procesie przetwarzania Panstwa danych, zostaty przed-
stawione w sposob jasny i przejrzysty;

3. Zapewnienie Panstwa, ze dane osobowe przez nas przetwarzane sg bezpieczne w stosunku do zagro-
zen jakie pojawiajg sie w procesach ich przetwarzania,

4. Zapewnienie transparentnosci w kontaktach z nami, tak by realizacja prawa do prywatnosci byta zaw-
sze zagwarantowana.

Wszystkie informacje, ktére pobieramy, sg zwigzane posrednio lub bezposrednio z prowadzong przez
nas dziatalnoscig tj. projektowanie, montaz, instalacja, serwis systemoéw zabezpieczen elektronicznych,
produkcja urzadzen elektronicznych. Jestesmy administratorem Panstwa danych osobowych, co ozna-
cza, ze decydujemy o celach i srodkach ich przetwarzania. W praktyce nalezy pamietac, ze POLGARD s.c.
z siedzibg przy ul. Sportowej 32, 05-082 Zielonki-Wies jest tym podmiotem, ktéry odpowiada za Panstwa
dane osobowe. W zakresie realizacji jakichkolwiek pytan lub watpliwosci zwigzanych z Panstwa danymi
osobowymi nalezy kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem: biuro@polgard.com
Ogodlnie rzecz biorgc wszelkie dane osobowe przetwarzane przez nas sg podzielone na procesy, w kto-
rych sg one przetwarzane ze wzgledu na gtdwny cel, ktéry przy$wieca temu przetwarzaniu oraz katego-
rie osob, ktorych dane dotyczg. Beda to kolejno:

1. Rekrutacja

Dane osobowe kandydatdéw do pracy sg przetwarzane w celu sprawnego przeprowadzenia procesu se-
lekcji kandydatow do pracy oraz ostatecznego wytonienia osoby najbardziej odpowiedniej na konkretne
stanowisko. Panistwa dane osobowe w tym procesie sg przetwarzane na postawie Panstwa zgody. Warto
zaznaczy¢, ze zgoda moze by¢ wyrazona na przetwarzanie danych osobowych w celu wziecia udziatu w
konkretnej rekrutacji jak réwniez na potrzeby przysztych ewentualnych procesow rekrutacji. Nie zamy-
kamy sie przed specjalistami, ktorzy chcg wspdlnie z nami osiggnac sukces. W procesie przechowujemy
Panstwa dokumenty aplikacyjne przez okres 2 lat od momentu zakoriczenia procesu rekrutacji. Po upty-
wie tego okresu czasu Panistwa dane (jezeli nie nawigzemy wspodtpracy) zostang catkowicie usuniete z
naszych zasobdéw. Podanie danych osobowych jest catkowicie dobrowolne, jednak niektére informacje,
w szczegdlnosc o Panstwa doswiadczeniu zawodowym sg bardzo istotne ze wzgledu na cel jaki chcemy
0siggnac. Panistwa dane osobowe w tym procesie mogg by¢ powierzone podmiotom zewnetrznym bio-
rgcym udziat w procesie rekrutacji jednak zaznaczamy, ze podmioty te pozostajg pod naszym statym
nadzorem i zapewniajg co najmniej ten sam poziom bezpieczenstwa danych osobowych co my.

2. Proces marketingowy

Dane osobowe klientdw i potencjalnych klientow (prospektdw) sg przetwarzane w celu Swiadczenia
mozliwosci przedstawienia oferty wtasnych produktéw i ustug, udzielenia odpowiedzi na zapytania ofer-
towe oraz w celu prowadzenia aktywnych dziatarn marketingowych wybranymi kanatami komunikacji lub
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publikacji wizerunku z udziatu w eventach branzowych. Parfistwa dane osobowe w tym procesie sg prze-
twarzane na podstawie Panstwa zgody (marketing wybranymi kanatami komunikacji) lub w celu zawar-
cia umowy w przypadku zapytan ofertowych kierowanych do spétki, jak rowniez w celu jej realizacji w
ramach zapisania sie do Newsletter. Dodatkowo Panistwa dane s3 przetwarzania na podstawie tzw.
prawnie uzasadnionego celu administratora danych osobowych w momencie gdy polecamy ustugi spotki
w kontaktach osobistych lub tworzymy statystyki i raporty marketingowe. Podanie danych osobowych
w tym procesie jest dobrowolne, jednak ich niepodanie uniemozliwi nam udzielenie odpowiedzi na za-
pytanie ofertowe lub przedstawianie naszej oferty w sposéb dopasowany do Panstwa indywidualnych
potrzeb. W procesie Panstwa dane osobowe sg przechowywane przez 3 lata od odwotania przez Pan-
stwa zgody, jezeli jg Panstwo wyrazili. W pozostatym zakresie rowniez 3 lata od zakonczenia $wiadczenia
ustugi biuletynu informacyjnego tj. od ostatniego aktywnego dziatania na danych osobowych lub ztoze-
nia przez Panstwa zapytania ofertowego Po uptywie tego okresu czasu Panstwa dane (jezeli nie nawig-
zemy wspotpracy) zostang catkowicie usuniete z zasobow spoétki. Panstwa dane osobowe w tym procesie
mogg by¢ powierzone podmiotom zewnetrznym biorgcym udziat w procesie marketingowym (np. do-
stawcy ustug portali spotecznosciowych) jednak zaznaczamy, ze podmioty te pozostajg pod statym nad-
zorem spotki i zapewniajg co najmniej ten sam poziom bezpieczenstwa danych osobowych.

3. Swiadczenie ustug

Dane osobowe, w szczegdlnosci jednoosobowych przedsiebiorcow, spétek cywilnych jak i przedstawi-
cieli osdb prawnych sg przetwarzane w celu realizacji umowy o $wiadczenie ustug. Panstwa dane oso-
bowe w tym procesie sg przetwarzane w celu wypetnienia naszych obowigzkdéw wynikajacych z przepi-
sow prawa (gtownie podatkowego) oraz w tzw. prawnie usprawiedliwionym celu, ktérym sg dziatania
raportowe oraz statystyczne. W procesie przechowujemy Panstwa dane osobowe przez okres 6 lat od
ich zarchiwizowania, czyli np. od wykonania ostatniej czynnosci w zwigzku z wystawieniem dokumentu
ksiegowego na Panstwa rzecz. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie unie-
mozliwi nam realizacje umowy lub wystawienie dokumentu ksiegowego. Paristwa dane osobowe w tym
procesie mogg by¢ powierzone podmiotom zewnetrznym biorgcym udziat w procesie jednak zazna-
czamy, ze podmioty te pozostajg pod naszym statym nadzorem i zapewniajg co najmniej ten sam poziom
bezpieczenstwa danych osobowych co my.

4. Kontrahenci i dostawcy

Dane osobowe przedstawicieli naszych kontrahentow tj. zaréwno jednoosobowych przedsiebiorcow,
spotek cywilnych jak i przedstawicieli oséb prawnych sg przetwarzane w celu realizacji zobowigzan
umownych. Panstwa dane osobowe w tym procesie sg przetwarzane na podstawie umowy (nawet jezeli
nie zostata ona utrwalona na pismie), w celu wypetnienia naszych obowigzkdéw wynikajgcych z przepisow
prawa (gtownie podatkowego) oraz w tzw. prawnie usprawiedliwionym celu, ktorym realizacja umowy
z kontrahentem (najczesciej Panstwa pracodawcy). W procesie przechowujemy Panstwa dane osobowe
przez okres 6 lat od ich zarchiwizowania, czyli od wykonania ostatniej czynnosci w zwigzku z realizacjg
umowy z kontrahentem. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie uniemoz-
liwi nam realizacje umowy z kontrahentem. Panistwa dane mogty by¢ udostepnione przez kontrahenta
(np. Panstwa pracodawce). Paristwa dane osobowe w tym procesie mogg by¢ powierzone podmiotom
zewnetrznym biorgcym udziat w procesie jednak zaznaczamy, ze podmioty te pozostajg pod naszym
statym nadzorem i zapewniajg co najmniej ten sam poziom bezpieczenstwa danych osobowych co my.

5. Kontrola dostepu

Dane osobowe sg réwniez przetwarzane w celu zapewnienia bezpieczenstwa oséb i mienia przebywa-
jacych w naszych lokalizacjach. Panstwa dane osobowe w tym procesie sg przetwarzane na podstawie
tzw. prawnie usprawiedliwionego celu, ktérym jest ww. ochrona. W procesie przechowujemy Panstwa
dane osobowe przez okres od 3 miesiecy do 2 lat od ich zarchiwizowania w zaleznosci od lokalizacji, czyli
np. utrwalenia Panstwa wizerunku na monitoringu wizyjnym. Podanie danych osobowych w tym proce-
sie jest rowniez dobrowolne, jednak ich niepodanie uniemozliwi wejscie na obszar chroniony. Panstwa
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dane osobowe w tym procesie moga by¢ powierzone podmiotom zewnetrznym biorgcym udziat w pro-
cesie kontroli dostepu jednak zaznaczamy, ze podmioty te pozostajg pod naszym statym nadzorem i
zapewniajg co najmniej ten sam poziom bezpieczenstwa danych osobowych co my.

Panistwa uprawnienia

Chcielismy podkresli¢, ze gwarantujemy kazdej osobie, ktérej dane przetwarzamy skorzystanie z naste-
pujgcych uprawnien:

prawo dostepu do tresci danych — mogg sie Paristwo do nas zwrdécié o opisanie procesu przetwarzania
konkretnie Panstwa danych osobowych oraz o udostepnienie wszelkich danych osobowych gromadzo-
nych na Panstwa temat. Zaznaczamy jednak, ze nadmierne korzystanie z tego uprawnienia utrudni nam
prace, wiec prosimy o rozwage w korzystaniu z niego,

prawo do sprostowania danych — doktadamy wszelkie starannosci by zawsze przetwarzac jak najbardziej
aktualne dane na Panstwa temat, jednak jezeli okaze sie ze dane, ktdre przetwarzamy sie nieprawidtowe
zawsze mogg sie Painstwo do nas zwrdéci¢ o ich sprostowanie,

prawo do usuniecia danych — jezeli okaze sie, ze niech chca juz Panstwo bysmy nadal przetwarzali dane
osobowe zawsze mogg sie Panstwo do nas zwrdcié o ich usuniecie. Zaznaczamy jednak, ze prawo do nie
w kazdym przypadku bedzie mogto by¢ zrealizowane, gdyz czes¢ danych w niektérych przypadkach mu-
simy zachowac ze wzgledu na wigzgce nas przepisy prawa,

prawo do ograniczenia przetwarzania — jezeli stwierdzg Paristwo, ze dane ktdre przetwarzamy z jakichs$
wzgleddw nie powinny by¢ usuniete po ww. okresach czasu, mogg sie Panstwo do nas zwrdcié o ich
dalsze przechowywanie,

prawo do przenoszenia danych — jezeli okaze sie ze bedziemy przetwarzali Paristwa dane osobowe w
systemach informatycznych to mogg sie Panstwo do nas zwrécic o ich przeniesienie do innego ustugo-
dawcy. Zaznaczamy jednak, ze uprawnienie to dotyczy tylko tych danych, ktdore Parstwo nam sami do-
starczyli,

prawo do sprzeciwu — zawsze mogg sie Panstwo do nas zwrdcic ze sprzeciwem wobec przetwarzania
konkretnych danych osobowych w konkretnym celu. W kazdym takim przypadku sprzeciw zostanie roz-
patrzony i Panstwa uwagi uwzglednione w procesach przetwarzania Panstwa danych na przysztosc,
prawo do cofniecia zgody — w kazdym czasie mogg Panstwo cofngé wyrazong nam zgode na przetwa-
rzajg danych osobowych, jednak wszelkie dziatania, ktore wykonalismy na Paristwa danych przed jej cof-
nieciem pozostang wazne,

prawo do wniesienia skargi — jezeli uznajg Panstwo, ze naruszamy Panstwa prawo do prywatnosci zaw-
sze mogg sie Panstwo zwrdci¢ do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych ze skargg, jednak zache-
camy do wspdlnego rozstrzygniecia Panstwa watpliwosci zanim podejmg Panstwo takg decyzje.

Podsumowanie

Podsumowujgc doktadamy wszelkiej starannosci by procesy przetwarzania Panstwa danych osobowych
w jak najmniejszym stopniu wkraczaty w Panstw sfere prywatnosci jednak, jezeli na ktorymkolwiek z
etapdw przetwarzania Panistwa danych osobowych zajdzie watpliwosci co do zgodnosci tych dziatan z
przepisami prawa prosimy o kontakt: biuro@polgard.com
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